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中華民國 99 年 3 月 3 日 
教育部令  部授教中（三）字第 0990501901C 號 

修正「高級中等學校學生學籍管理要點」部分規定，並自即日生效。 
附修正「高級中等學校學生學籍管理要點」部分規定 

部  長 吳清基 

高級中等學校學生學籍管理要點部分規定修正規定 

十三、 各校依相關法規輔導學生轉學，應避免於學期中途為之。學生受輔導轉學時已就讀當學期

三分之一以上者，應輔導其至同性質、同科別且有缺額之學校借讀。 
前項借讀以當學期為限，學期結束後，學校應將定期考查及平時成績送交原就讀學校

處理，並由原就讀學校發給轉學證明書。 
十四、 學生因特殊原因，得由學生家長或監護人向學校提出書面申請，休學一學年，必要時並得

向學校申請延長一學年。 
學校應核發給休學學生休學證明書。 
休學學生於休學期間因家庭遷移或其他原因，得向原就讀學校申請轉學證明書，辦理

轉學。 
休學學生逾期未復學者，以退學論。 

十八、 學生因故申請退學，得向學校申請發給成績證明書。但其入學資格與規定不符者，不得發

給。 
十九、 學生因德行評量依高級中學學生成績考查辦法或職業學校學生成績考查辦法應輔導及安置

者，學校應以書面通知家長或監護人。 
二十一、 在校學生及畢業生更改姓名、身分證統一編號及出生年月日者，應檢附戶政機關發給之

有效證明文件，向原校申請辦理，畢業生之畢業證書，並由原校改註加蓋校印。 
二十二、 各校應於學生註冊時主動就已屆兵役年齡之學生繕造名冊，依規定時限辦理申請緩徵手

續。 
二十三、 學生入學資格及學歷證件，由各校自行審核。 

各校應於每學年規定期限內，依學生學籍表格式，造具新生名冊及相關統計表，報

本部備查。 
二十四、各校每學期應於規定時限內造具轉入學生名冊、學生學籍異動名冊報本部備查。 
二十五、 畢業生資格由各校依規定自行審核，並應於畢業生畢業後四個月內，造具畢業學生名冊

及統計表報本部備查。 
二十六、 學生因故申請轉學、休學、退學，得由其家長或監護人填具申請書或親自到校申請發給

轉學、休學、成績證明書。 
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二十七、 持有國外高級中等學校學歷之學生，各校應參照大學辦理國外學歷採認辦法規定之程序

予以學歷查證（驗）認定後，再依轉學相關規定辦理入學事宜。 
二十八、 依大陸地區學歷檢覈及採認辦法經各主管教育行政機關檢覈及採認其具有高級中等學校

學歷者，各校得依轉學相關規定辦理入學事宜。 
二十九、 原就讀國內高級中等學校之學生辦理休學，赴國外或大陸地區就學曾專案向原就讀學校

報備者，於回國後，各校得同意以其經採認之大陸地區或國外學歷，返回原學校復學或

採計學分升級。 
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