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教育部政府出版品管理作業流程 

 

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

1. 應向國家圖書館申請國際標準

書號(ISBN)、出版品預行編目

(CIP)，並於文化部建置之政府

出 版 品 資 訊 網

(https://gpiadmin.culture.

tw/)申請政府出版品統一編號

(GPN)；另得視需要申請國際標

準期刊號(ISSN)或國際標準錄

音/錄影資料代碼號(ISRC)。 

2. 定期於政府出版品資訊網更新

維護書目資料。 

填妥「教育部政府出版品委託展售

清單」後，併同出版品寄送下列展售

門市： 

1.文化部洽定之統籌展售門市： 

（1）五南文化廣場 60 冊（期刊 10

冊）。 

（2）國家書店松江門市 20 冊（期

刊 5冊）。 

2.本部委託代售門市：三民書局 10

冊（期刊 2冊）。 

1.寄存圖書館：利用政府出版品

資訊網查詢應寄存之圖書館

及份數，並完成寄存作業。。 

2.各單位視需要辦理業務分發

或提供索取。 

3.資料典藏：送存本部教育資料

室（綜規司）紙本及電子檔各

1 份。 

1. 釐清著作權：委外編輯出版時，

應約定著作財產權或取得相關

授權。 

2. 基本形制：登載相關編號、決

定印製規格及版權書目資料記

載等。 

3. 決定印量：包括預擬銷售、業

務分發、寄存圖書館及單位留

存等數量之合計。 

4. 訂定價格：出版品均應定價。 

5. 轉製電子檔：圖書及期刊類排

版時，應同時要求廠商提供全

文電子檔，歸檔備用。 

6. 隨選列印(POD)：兼具零庫存及

快速補書功能。 

1.展售門市每半年函送結帳清

單結付銷售款項。 

2.綜規司將銷售資料登錄政府

出版品資訊網。 

申請編號及維護政府出
版品資訊網書目資料 

得同意文化部 
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結帳金額結繳國庫 
 

綜規司將銷售款項結繳國庫。 

1.出版品於已取得著作財產權範

圍內，得同意文化部辦理授權

利用，並依本要點之規範，向

文化部繳送下列資料： 

(1) 出版品。 

(2) 同意函。 

(3) 利用清單。 

2.如有電子檔應併送之，電子檔

應符合本要點規範，並應先掃

除電腦病毒及自行備份存檔。 
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