
高級中等進修學校員額編制標準總說明 

補習及進修教育法第十七條於九十三年年六月二十三日修正公布，

依該條第三項規定「各級國民補習學校及進修學校，其員額編制表由各

校依主管教育行政機關所定之員額編制標準定之」，爰訂定「高級中等進

修學校員額編制標準」，計七條，其要點如次： 

一、 本標準所稱學校之範圍。（第二條） 

二、 高級中等進修學校組織架構及員額基準。（第三條及第四條） 

三、高級中等進修學校行政職務人員資格之限制及導師之設置基準。（

第五條及第六條） 
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高級中等進修學校員額編制標準 
條 文說 明

第一條  本標準依補習及進修教育法（以

下簡稱本法）第十七條第三項規定

訂定之。 

一、本標準之法源依據。 

二、補習及進修教育法第十七條第三項規

    定：「各級國民補習學校及進修學校，

    其員額編制表由各校依主管教育行政

  機關所定之員額編制標準定之。」 

第二條  本標準所稱高級中等進修學校，

指國立及臺灣省私立高級中等進修學校

。 

本標準之適用對象。 

第三條  進修學校設校務處，置校務主任

一人，襄助校長處理校務。 

前項校務處得設教務、教學、註冊

、學生事務、生活輔導、衛生等組，其

設置標準如下： 

一、九班以下，設二組。 

二、十班至十五班，設四組。 

三、十六班以上，設五組。 

進修學校組織架構。 

第四條  進修學校除依本法第十七條第一

項及第二項規定置校長及校務主任外，

其餘員額編制規定如下： 

一、教師：每班置教師二人。 

二、輔導教師：每十六班以上得置輔導

教師一人。 

三、軍訓教官及護理教師：依各該相關

規定配置。 

四、組長：各組置組長一人。 

五、幹事：九班以下至多三人；十班至

十五班至多五人；十六班以上至多

八人。 

前項第一款及第二款教師員額，得

由原屬學校專任教師充任；第三款軍訓

教官及護理教師之員額，得由原屬學校

有關人員兼任。  

     進修學校有關就業實習、總務、人

  事、會計等業務，得由校長指派原屬學

校相關人員兼辦之。 

進修學校員額設置基準。 

第五條  前條第一項第四款之組長，由專

任教師或原屬學校專任教師兼任。 

      前條第一項第五款之幹事，由校長

指派原屬學校現職人員兼任，或依本法

第十八條第一項規定進用之。但本標準

施行前原依臺灣省公立高級中等學校附

一、第一項規定進修學校組長之資格。 

二、第二項規定進修學校幹事之資格。另

為保障本標準施行前原依臺灣省公立

高級中等學校附設高級進修補習學校

自給自足班實施要點規定設置之約僱

幹事權益，並於但書規定該等人員得
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設高級進修補習學校自給自足班實施要

點規定設置之約僱幹事，得繼續留任至

離職為止。 

繼續留任至離職為止。 

第六條  進修學校每班置導師一人，由專

  任教師或原屬學校專任教師兼任。     

進修學校導師之設置基準。 

第七條  本標準自發布日施行。 本標準施行日期。 
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