
 

 

附件二 

教育部首長幕僚會議提案檢核表 

項次 項目 檢核內容 
請勾選確認 

備註 
是 否 不適用 

一 
提案案件 

性質 

1.屬本部部長、次長或主任秘書

指示提會討論事項。 
□ □ □ 

 

2.屬重大、緊急、特殊或社會媒

體關注之教育政策及業務。 
□ □ □ 

 

3.屬政策執行中之報告案件者

（無裁示事項）。 
□ □ □ 

如是，請採

其他方式辦

理。 

4.屬立法院或監察院指示提報

之專案報告或約詢案件。 
□ □ □ 

如是，請洽

國會聯絡小

組。 

二 
提案單及 

簽案內容 

1.提案單已依格式撰擬，並敘明

待裁示事項及建議列席單位。 
□ □ □ 

 

2.提案單及其附件已綜整必要

資訊，如相關統計數據、法令

分析、學者專家意見（包括會

議決議）等。 

□ □ □ 

 

3.屬機密或具時效性之案件，已

於簽案加註密等及相關時間

點說明。 

□ □ □ 

 

三 
提案單位 

準備事項 

屬複雜性案件，如口頭報告超過

十分鐘以上者。 
□ □ □ 

如是，請於

確認會議時

間後，於會

前向主管次

長 詳 細 報

告。 

承辦人                    科長                   單位主管                 

(請核章) 


