
 
 

附件 

項目 單位 基準及支用說明 

ㄧ、人事費 

專任行政助

理 

 一、人事費，以本署指定辦理計畫之精進標竿學校為限，編列專

任助理一人。 

二、不得編列加班費。 

二、業務費 

講座鐘點費 節 一、依「講座鐘點費支給表」規定辦理。 

二、講座及授課鐘點費總額，以不超過經常門核定總經費百分之

三十為原則。 

三、辦理國民中學學生職涯試探或學術試探學校，其講座及授課

鐘點費總額，以不超過經常門核定總經費百分之五十為原

則。 

四、講座鐘點費編列基準表 

性

質 

類

別 

聘任對象 

授課對象 
內聘 外聘 

活

動

性

質 

講

座

鐘

點

費 

教師、學生 1,000元為限 2,000元為限 

有從屬關係之單位 1,000元為限 1,500元為限 

授課鐘點費 節 一、公立中小學兼任及代課教師鐘點費支給基準」規定，鐘點費

為新臺幣（以下同）四百元；寒（暑）假及依總綱規定之每

週總上課節數外，比照課業輔導，鐘點費為五百五十元。 

二、除前欄三、之規定外，講座及授課鐘點費總額，以不超過經

常門核定總經費百分之三十為原則。 

三、大專校院教師至高級中等學校授課，其鐘點費比照「公立大

專校院兼任教師鐘點費支給基準表」規定支給，其在校外授

課時數，仍應受原服務學校相關規定之規範。 
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四、學校授課鐘點費編列基準表 

五、除聘用大專校院以上教師授課者外，為配合「補助高級中等

學校實施十二年國民基本教育課程及國立高級中等學校教

師每週教學節數標準新增鐘點費要點」（以下簡稱新增鐘點

費要點）及考量經費不重複補助為原則，說明如下： 

（一）私立學校：適用新課綱班級實施課程教學增加之鐘點

費，應依新增鐘點費要點之規定申請；試辦新課綱班級

所需課程教學之鐘點費，依本計畫申請。 

（二）公立學校：適用新課綱班級實施課程教學增加之鐘點

費，應依新增鐘點費要點之規定申請；試辦新課綱班級

所需課程教學之鐘點費，依本計畫申請。 

六、不得支用於學校常態應支出之教師薪資支出，且僅得以「節」

核實編列。 

七、補教教學、差異化教學等屬學習扶助課程鐘點費，不予補助。 

性

質 

類

別 

聘任對象 

授課對象 
內聘 外聘 

課

程

性

質 

授

課

鐘

點

費 

每週上課節數內 400元 400元 

大專校院以

上教師，以

大專校院教

師鐘點費

計。 

寒（暑）假及依總綱規

定之每週上課節數外 
550元 550元 

諮詢費、輔導

費、指導費 

人次 依「中央政府各機關學校出席費及稿費支給要點」規定之出席費

項目辦理。 

稿費  研發創新教材之校訂必修課程，經校內課程發展委員會審定，並

簽具智慧財產授權書，讓學術機關、學校等公眾使用者，得依稿

費科目之標準支給費用，最高不超過經常門核定總經費百分之

三；偏遠或小校之校訂選修課程亦得依前述規定辦理。 

臨時工作人

員/工讀費 

小時 一、工讀費編列總額，以不超過經常門核定總經費百分之五為原

則。 

二、薪資，以支領當時勞動基準法所定最低基本工資一點二倍為

限。 
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三、辦理各類會議、講習訓練或研討（習）會所需臨時人力，以

參加人數十分之一為限；其工作日數，以會期加計前後一日

為限。 

四、編列之費用，應包括薪資、退休金、保險及其他依法應給予

之項目。 

五、不得支用於學校編制人員。 

六、應依工作內容及性質核實編列。 

印刷費  一、印刷費編列總額，以不超過經常門核定總經費百分之十為原

則。 

二、不得支用於校刊編輯與印刷費、演出費及招生紀念品製作費。 

資料蒐集費  經費編列以三萬元為限。 

資料檢索費  應依需求核實編列。 

膳宿費  一、依「教育部及所屬機關（構）辦理各類會議講習訓練與研討

（習）會管理要點」辦理。 

二、膳費編列總額，以不超過經常門核定總經費百分之十為原則。 

三、不補助學生參加校外活動或競賽支出。 

保險費  各機關、學校因業務需要辦理非屬文康活動性質之各項活動，學

校得在不重複保險及相關補助給予之原則下，為經核予公假之參

加人員投保平安保險。 

場地使用費  依「教育部補（捐）助及委辦計畫經費編列基準表」辦理。 

雜支  一、編列總額，以不超過經常門核定總經費百分之二十為原則。 

二、得編列課程相關耗材。 

三、未列其他項目之辦公事務費用，包括文具用品、紙張、資訊

耗材、資料夾、郵資等屬之。 

國內旅費、短

程車資、運費 

人次 一、國內旅費之編列及支給，依「國內出差旅費報支要點」辦理。 

二、不得支用於校車及隨車人員交通費。 

三、學生參加新課綱跨校選修課程，得參照「國內出差旅費報支

要點」報支交通費。 

全民健康保

險補充保險

費 

 依「全民健康保險法」規定辦理，編列費用。 
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租車費 臺 一、租車費，每車每日補助最高一萬二千元。 

二、為辦理新課綱課程或與本計畫相關之交流活動所需之租車

費，其交流對象及目的應明列於申請補助之計畫書中。 

三、補助教師、學生到校外進行與本計畫相關之觀摩、參訪活動，

或國民中學學生到高級中等學校進行職涯試探、學術試探活

動。 

材料費 人次 一、編列總額，以不超過經常門核定總經費百分之二十為原則。 

二、依參與計畫之人數計算，每人每次補助二百元。 

物品費  一、物品費總額，以不超過經常門核定總經費百分之二十為原則。 

二、物品單價，不得逾一萬元。 

三、以非屬學校內固定支出者為限。 

設備維護費  一、編列總額，以不超過經常門核定總經費百分之十為原則。 

二、以非屬學校內固定支出者為限。 

教師進修補助

費 

 一、編列總額，以不超過經常門核定總經費百分之十為原則。 

二、學校推動本計畫，得薦送教師參加進修；其學分進修補助費

應依「教師進修研究獎勵辦法」之規定辦理。 

三、設備及投資 

設備費  一、應依行政院訂定之「財物標準分類」及行政院主計總處訂定

之「各類歲入、歲出預算經常、資本門劃分標準」規定。 

二、資本門經費，以不超過核定總經費二分之一為原則。 

三、本署指定辦理計畫之精進標竿學校資本門總經費，以不超過

核定總補助費用百分之六十為原則。 

四、大量購置課程所需之圖書或 DVD；其 DVD 應納入圖書館

藏。 

五、應列明購置設備名稱、數量及單價，勿以乙式為單位編列。 

四、其他注意事項 

一、學校（區域）之例行性活動，不予補助。 

二、屬學生個人參訪、競賽、研習營及其他校外學習活動者，門票、住宿費及交通費，

不予補助。 

三、經費編列，應以最低經費發揮最大計畫效益、受益人數最大化及設備教學效益最

佳化為原則。 

四、補助經費所購置之補充教材，不得作為教科書使用。 
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五、學校購置設備，以符合下列規定為原則： 

（一）個人電腦（含顯示器）：每組不超過三萬元；不含顯示器，每組不超過二萬五

千元。 

（二）筆電：每臺不超過三萬元。 

（三）平板電腦：每臺不超過一萬五千元。 

（四）數位相機：每臺不超過一萬元。 

（五）雷射印表機：每臺不超過二萬元。 

六、不補助與課程發展、教學無關之教師校外觀摩參訪活動。 

七、以本補助經費購置之設備，應加貼學校財產標籤，並註明「教育部國民及學前教

育署○○○年度高級中等學校適性學習社區教育資源均質化實施方案補助購置」

字樣，納入學校財產管理。 
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