
附件一

（學校全銜）專任運動教練工作月報表

專任運動教練姓名

運動專長

一、期間 自   年   月   日起至   年   月   日

二、重要工作內容

三、運動訓練
(比賽)績效

四、困難問題

五、具體改進意見

六、其他

填表人（簽章）：　   　  　 單位主管：　     　　　校長：      

註：
一、 本表由專任運動教練於每月五日前將上月份工作情形，依實際狀況填寫（寒暑假

期間亦須辦理）陳核。
二、 運動訓練日誌，由單位主管負責審核。
三、 本表應依序裝釘成冊，並由服務單位保存，俾供查考。
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附件二
（學校全銜）專任運動教練　　　　年度工作計畫（格式）

一、 專任教練姓名：
二、 運動專長：
三、 計畫目標：
四、 訓練組織：
五、 訓練場地設置情形：
六、 經費來源：（含年度經費來源單位、金額及使用科目等）
七、 實施方式：
八、 計畫項目與執行內容時程：（範例）

計畫項目 規劃辦理寒假假期訓練事項

執行內容

一、擬訂實施計畫。
二、規劃辦理運動種類項目、對象、時間。
三、安排訓練師資、課程。
四、規劃場地設施。

預定完成時間

預算分配情形

備註

九、 評估指標：
十、 預期績效：

填表人（簽章）：    　　　　 單位主管：　　　  　　　校長：

註：本項計畫由專任運動教練於每年十二月一日前提報各該主管機關備查。
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附件三
專任運動教練請調申請表

姓名 性別 出生 民國　  年    月    日

住址

通 訊 地
址 電　

話

公：

宅：
戶 籍 地
址 手機：

學經
歷

最 高 畢
業學校 運動

專長
項目

教 練 儲
訓 班 結
業年月

學校
到職
日期

服務
年資

請調
優先
順序

1.配偶不在同一直轄市、縣（市）共
同生活，持有設籍之戶口名簿。

2.配偶因公調職不在同一直轄市、縣
（市）共同生活，持有配偶服務機
關、學校或公、民營機構服務證明
或在職證明及所得稅之扣繳憑單。

3.需照顧不在同一直轄市、縣（市）
之父母或子女，持有戶口名簿。

4.全家遷居。
5.其他原因確需請調。

證明
文件

1.戶口名簿。
2.配偶服務之機關、學

校或公、民營機構服務
證明或在職證明及所得
稅之扣繳憑單。

3.連續二年考績甲等證
明。

4.其他。

優先
請調
學校

1
2
3
4

服務
績效

證
明
文
件

特殊
事蹟

校長
意見

審
查
結
果

申請人（簽章）：　　　　　單位主管：　　　  　校長：
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本則命令之總說明及對照表請參閱行政院公報資訊網（http://gazette.nat.gov.tw/）。
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