要點附件三    

教育部補助及委辦經費核撥結報作業要點

中   華   民   國  九  十   年   五   月  廿  一  日

教育部台（九０）會（三）字第九００七一六六四號函核定
一、教育部（以下簡稱本部）為加強財務管理，特訂定教育部補助及委辦經費核撥結報作業要點（以下簡稱本要點）。

二、本部補助及委辦各機關學校團體之經費核撥結報，除法令另有規定者外，依本要點辦理。

三、申請各項補助經費應事先擬訂工作計畫、進度及計畫項目經費明細表，送經本部完成核定程序後，依「教育部補助及委辦經費核撥結報原則」（附件一）規定，檢同領據送本部辦理請撥，並在本部核定期限內，檢附相關結報資料辦理結報事宜，原始憑證應專款專冊裝訂。

四、各項經費應按原定工作計畫或指定用途支用，經費支用項目及標準應依「中央政府各機關用途別科目分類及執行標準表」、「接受教育部補助之機關學校人員不得支給經費項目」（附件二）及「接受教育部補助之機關學校不予經費補助項目」（附件三）規定列支，不得另立名目；其計畫執行績效及結報時間，將作為考評及核撥經費之重要參考依據。

五、會計年度終了後，各計畫已發生尚未清償之債務或契約責任，得依規定檢附契約或證明文件並敘明保留原因，於每年一月五日以前函報本部，經轉陳行政院核定後，始得轉入下年度繼續處理。

六、各機關學校團體申請核撥經費之領據應依規定由機關首長、主辦會計、出納署名蓋章始生效力，其經費支用保存管理應依會計程序及相關規定處理。

七、各計畫經常門與資本門經費，除經本部同意者外，均不得相互流用。

八、本部核撥各機關學校之補助及委辦經費，得派員抽查辦理情形。

九、本部補助各機關學校團體經費所採購之設備，應在設備上以標籤註記「採購年度」及「教育部補助」字樣，並在財產帳上列明，備供查核。
十、凡委辦案件經依政府採購法完成採購程序者，其後續相關作業，應依左列方式辦理：

（一）重提經費明細表：經過比（議）價程序完成委辦案者，應重提經費明細表，且經費編列仍應以政府相關法令規章規定之標準範圍內編列與執行，作為合約之一部分。

（二）合約之訂定：經過比（議）價程序完成採購之案件，應訂定合約以確立權利義務，惟執行期間在一週以內，並為本部所轄之機關學校者，得不強制訂定合約，而改以公文下達，以簡化行政作業程序。

（三）追加減帳之約定：採購案得視實際需要為追加減帳之約定，合約或公文未予規範者，不得採追加減帳辦理。

（四）計畫結餘款是否繳回，以合約規範，未予規範者，以不繳回為原則。

（五）經費支用不合規定者，本部得予剔除。
【附件一】         教育部補助及委辦經費核撥結報原則
	資本支出（建築設備採購）
	辦 理 機 關
	採   購   金   額
	核         撥         原         則

	
	部屬機關學校

各縣市政府
	每次申請核定補助金額在三００萬元以下者。（以各單一學校為計算單位）
	得全數請撥。

	
	
	每次申請核定補助金額逾三００萬元以上者。（以各單一學校為計算單位）
	分期撥付

第一期款：先行請撥三００萬元。
第二期及其以後期別：依實際執行進度請撥，若已撥經費執行率達６０％以上者，得檢附「教育部補助建築設備經費採購明細表」及「教育部補助經費請撥單」請撥次一季所需經費。

**備註：經費依合約一次給付者，得依其合約約定請撥。

	經常支出
	辦 理 機 關
	受補助計畫執行期程

及金額
	核          撥          原          則

	
	部屬機關學校
	六個月（含）以下或補助金額在三百萬元（含）以下者
	得全數請撥。

	
	
	六個月以上且補助金額逾三百萬元以上者
	分期撥付
第一期：依其計畫第一季所需經費撥付。
第二期及其以後期別：依實際執行進度請撥，若已撥經費執行率達６０％以上者，得檢附「教育部補助經費請撥單」請撥次一季所需經費。

	
	各縣市政府
	六個月（含）以下
	得全數請撥。

	
	
	逾六個月以上
	分期撥付
第一期款：依其計畫前六個月或第一學期所需經費撥付。
第二期款：依實際執行進度請撥，若已撥經費執行率達６０％以上者，得檢附「教育部補助經費請撥單」請撥次六個月或次一學期所需經費。

	經費結報
	辦 理 機 關
	結       報       資       料

	
	憑證送審者
	成果報告、原始憑證、教育部經費收支結算表、結餘款（部分補助按補助比率繳回）

	
	就地審計者
	成果報告、教育部經費收支結算表、結餘款（部分補助按補助比率繳回）

	
	實施校務基金制度者
	成果報告、教育部經費收支結算表



【附件二】
接受教育部補助之機關學校人員不得支給經費項目

	經費項目
	說           明
	訂   定   依   據

	出席費
	本機關（含任務編組）人員及應邀機關指派出席代表，雖出席會議，不得支領出席費。
	行政院訂頒：「統一彙整修正各機關學校出席費及稿費支給規定」

	審查費
	審查費係屬本機關基於業務上之需要，委請本機關以外之專家學者審查有關計畫、稿件、及案件等，所支付之酬勞，本機關人員不得支領。
	行政院七十七年十一月十九日台（77）忠授字第一二一二０函

	工作費（與本職有關之薪俸以外之酬勞項目）

主持費

引言人費

諮詢費
	補助計畫之擬訂與執行為受補助機關學校之職責範圍，其業務推動係屬本職工作，機關首長及人員自不宜支領工作費及其相關酬勞，若有延長工作時間，得由機關學校年度經費核實支領加班費。
	全國軍公教員工待遇支給要點第七條：「各機關校有關員工待遇、福利、獎金或其他給與事項，應由行政院配合年度預算通案核定實施，非經專案報院核准，絕對不得於年度進行中自訂標準先行支給。」

	稿費
	本機關人員撰述、翻譯或編審者，若屬職責範圍，不得支給稿費。
	行政院訂頒：「統一彙整修正各機關學校出席費及稿費支給規定」


【附件三】
接受教育部補助之機關學校不予經費補助項目

	經費項目
	說           明

	行政管理費
	行政管理費係支應機關學校內部之水電費、電話費、燃料費及設備維護等費用，該等費用係屬機關學校固定支出，教育部不另補助。

	場地費
	教育部補助各機關學校經費，係協助各單位相關計畫得以順利完成，經費補助以必要支出為考量，故機關學校內部之場地使用費用不另補助。


備註：一、凡教育部委辦及補助經費，教育部人員不得支領任何酬勞及差旅費。

二、委辦經費支用項目及標準請依各案決標後修正之預算表及合約約定辦理。
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